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ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ СТАРОЖИЛОВСКОГО РАЙОНАРЯЗАНСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

	 01 марта 2024 г.
	
р.п. Старожилово
	№ 101/597



	О типовой Номенклатуре дел участковой комиссии 


Руководствуясь пунктом 9 статьи 26  Федерального закона  от 12 июня 2002 г. № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав  права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 20 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Постановлением ЦИК России от 20.10.2011 № 48/406-6 «О Примерной инструкции по делопроизводству в территориальной (районной, городской и иной) комиссии и избирательной комиссии муниципального образования», Постановлением ЦИК России от 28.02.2024 № 160/1276-* «О Порядке хранения и передачи в архивы документов, связанных с подготовкой и проведением выборов Президента Российской Федерации в 2024 году, и Порядке уничтожения по истечении сроков хранения документов, связанных с подготовкой и проведением выборов Президента Российской Федерации в 2024 году», территориальная избирательная комиссия Старожиловского района Рязанской области решила:
1. Рекомендовать участковым избирательным комиссиям  утвердить типовую Номенклатуру дел  участковой избирательной комиссии Старожиловского района Рязанской области на 2024 год, согласно приложению 2.
2.   Направить настоящее решение в участковые избирательные комиссии Старожиловского района Рязанской области для использования в работе.

3. Контроль за исполнением решения возложить на секретаря территориальной избирательной комиссии Старожиловского района  Рязанской области О.В. Щукину.


	Председатель территориальной
избирательной комиссии 
Старожиловского района Рязанской области 
	
	


Н.В. Ашуркова

	
	
	

	Секретарь территориальной
избирательной комиссии
Старожиловского района
Рязанской области
	
	О.В. Щукина
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Председатель ТИК 

__________ Н.В. Ашуркова
     

«   » марта 2024 года

	
	УТВЕРЖДАЮ:
Председатель  УИК №___

__________  ____________
     подпись                   Ф.И.О.

«   » марта 2024 года


НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ 
УЧАСТКОВОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ 
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № _______
НА 2024 ГОД

ЦИК России – Центральная избирательная комиссия Российской Федерации
ИКРО – Избирательная комиссия Рязанской области
ТИК – территориальная избирательная комиссия
УИК – участковая избирательная комиссия
	Индекс дела
	Заголовок дела (тома, части)
	Кол-во дел (томов, частей)
	Срок хранения дела
 (тома, части) 
и номер статьи
 по Перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5


1. Организационно-распорядительные документы
	01-01
	Протоколы заседаний участковой избирательной комиссии и документы к ним
	
	Постоянно

	По согласованию с ТИК могут быть уничтожены через 5 лет после истечения срока полномочий УИК

	01-02
	Копии федеральных конституционных законов, федеральных законов, документов Рязанской областной Думы, Правительства Рязанской области, Думы Старожиловского муниципального района и администрации Старожиловского района по вопросам подготовки и проведения выборов
	
	ДМН 

	Присланные 
для сведения

	01-03
	Копии постановлений, инструктивных писем, обращений ЦИК России, ИКРО, ТИК, по вопросам подготовки и проведения выборов 
	
	ДМН

	Присланные 
для сведения

	01-04
	Переписка по вопросам деятельности УИК

	
	5 лет ЭПК

	

	01-05
	Переписка УИК с гражданами по вопросам рассмотрения их обращений
	
	5 лет 

	




2. Документационное обеспечение работы УИК
	02-01
	Номенклатура дел УИК
	
	Постоянно

	Является приложением к решению УИК

	02-02
	Инструкция по делопроизводству 
	
	Постоянно 

	Является приложением к решению УИК

	02-03
	Журнал регистрации входящих документов
	
	5 лет

	

	02-04
	Журнал регистрации исходящих документов
	
	5 лет

	

	02-05

	Журнал регистрации обращений граждан
	
	5 лет

	

	02-06
	Журнал регистрации решений участковой комиссии
	
	Постоянно

	

	02-07
	Акты, ведомости и иные документы, не приобщенные к протоколам УИК об итогах голосования и списку избирателей
	
	5 лет
	


3. Документы по подготовке и проведению   
выборов Президента Российской Федерации
	03-01
	Вторые экземпляры протоколов об итогах голосования на выборах и приобщенные к ним особые мнения членов УИК с правом решающего голоса, жалобы (заявления) на нарушения ФЗ,  поступившие в УИК в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей, а также принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения УИК
	
	5 лет ЭПК
	Вместе с приобщенными к протоколу заверенными копиями особых мнений членов УИК передается в ТИК

	03-02
	Акты, приобщенные к первым экземплярам протоколов об итогах голосования
	
	5 лет
	

	03-03
	Список участников голосования, список участников голосования по месту нахождения, официальные документы уполномоченных органов, личные письменные заявления граждан, поступившие в УИК в период уточнения списков участников голосования, и другие документы, приобщенные к списку участников голосования
	
	1 год со дня официального опубликования результатов выборов
	Хранится в ТИК, затем уничтожается в установленном порядке

	03-04
	Журнал работы  с заявлениями по месту нахождения
	
	1 год со дня официального опубликования результатов выборов
	Хранятся в ТИК, затем уничтожаются в установленном порядке

	03-05
	Документы о голосовании вне помещения для голосования (реестр заявлений избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования, выписки из реестра, заявления избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования, ведомость выдачи членам УИК избирательных бюллетеней для голосования вне помещения для голосования) 
	
	1 год со дня официального опубликования результатов выборов
	Хранятся в ТИК, затем уничтожаются в установленном порядке

	03-06
	Ведомость выдачи членам УИК с правом решающего голоса избирательных бюллетеней для голосования в помещении для голосования
	
	1 год со дня официального опубликования результатов выборов
	Хранится в ТИК, затем уничтожается в установленном порядке

	03-07
	Избирательные бюллетени. 
Неиспользованные специальные знаки (марки) (в случае их неиспользования на выборах)
Листы от использованных специальных знаков (марок) 
	
	1 год со дня официального опубликования результатов выборов 
	Хранятся в ТИК, затем уничтожаются в установленном порядке

	03-08
	Реестр регистрации выдачи заверенных копий протоколов об итогах голосования на выборах
	
	1 год со дня официального опубликования результатов выборов
	Хранится в ТИК, затем уничтожается в установленном порядке



Секретарь участковой избирательной 
комиссии избирательного участка №_____    __________ 	            __________________
           подпись                    расшифровка подписи
	
Итоговая запись о категориях и количестве дел, заведенных в 2024 году в УИК:

	
	

	По срокам хранения
	Всего
	В том числе

	
	
	переходящих
	с отметкой «ЭПК»

	1
	2
	3
	4

	Постоянного
	
	
	

	Временного (свыше 10 лет)
	
	
	

	Временного (до 10 лет включительно)
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	

	
Секретарь участковой избирательной 
комиссии избирательного участка №____  __________ 	 ______________
                подпись		расшифровка подписи
«___»______________ 2024 года
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